ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ начальника служби у справах дітей Харківської обласної державної адміністрації 

02 червня 2017 року № 25-к
УМОВИ 

проведення конкурсу

на зайняття вакантної посади державної служби категорії «В» –

головного спеціаліста відділу соціального захисту дитини-бухгалтера
служби у справах дітей
Харківської обласної державної адміністрації

Загальні умови
	Посадові обов’язки
	1. Ведення бухгалтерського обліку фінансово-господарської діяльності 
2.  Забезпечення дотримання бюджетного законодавства при взятті бюджетних зобов’язань, своєчасне подання на реєстрацію таких зобов’язань, здійснення платежів відповідно до взятих бюджетних зобов’язань, достовірного та у повному обсязі відображення операцій у бухгалтерському обліку та звітності    
3.  Забезпечення контролю за наявністю і рухом майна, використанням фінансових і матеріальних (нематеріальних) ресурсів відповідно до затверджених нормативів і кошторисів 
4. Запобігання виникненню негативних явищ у фінансово - господарській діяльності, виявлення і мобілізація внутрішньогосподарських резервів

5.  Здійснення контролю за дотриманням вимог законодавства з питань ведення бухгалтерського обліку, складення фінансової та бюджетної звітності установ, які підпорядковані службі

6. Ведення бухгалтерського обліку відповідно до національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі, а також інших нормативно-правових актів щодо ведення бухгалтерського обліку, в тому числі з використання уніфікованої автоматизованої системи бухгалтерського обліку та звітності
7. На підставі даних бухгалтерського обліку складає фінансову та бюджетну звітність, а також державну статистичну, зведену звітність в порядку, встановленому законодавством   
8. Ведення бухгалтерського обліку, складення фінансової та бюджетної звітності, дотримання бюджетного законодавства та національних положень (стандартів) бухгалтерського обліку в державному секторі, та інших нормативно-правових актів  стосовно ведення бухгалтерського обліку бухгалтерськими службами бюджетних установ, які підпорядковані службі  

9. Дотримання порядку проведення розрахунків за товари, роботи та послуги, що закуповуються за бюджетні кошти 
10. Розробляє та забезпечує здійснення заходів щодо дотримання та підвищення рівня фінансово-бюджетної дисципліни працівників бухгалтерських служб бюджетних установ, які підпорядковані службі у справах дітей

11. Здійснення аналізу даних бухгалтерського обліку та звітності, щодо причин зростання дебіторської та кредиторської заборгованості, розроблення та здійснення заходів щодо стягнення дебіторської та погашення кредиторської заборгованості, організація та проведення роботи з її списання відповідно до законодавства  

12. Виконання інших повноважень, покладених на відділ відповідно до чинного законодавства

13.   Дотримується правил внутрішнього трутового розпорядку

	Умови оплати праці
	Посадовий оклад – 3 801 грн., надбавка за вислугу років, надбавка за ранг державного службовця, та  інші виплати, передбачені чинним законодавством 

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Строкова 

	Перелік документів, необхідних для участі в конкурсі, та строк їх подання
	1. Копія паспорта громадянина України.

2. Письмова заява про участь у конкурсі із зазначенням основних мотивів щодо зайняття посади державної служби, до якої додається резюме у довільній формі.

3. Письмова заява, в якій особа повідомляє, що до неї не застосовуються заборони, визначені частиною третьою або четвертою статті 1 Закону України «Про очищення влади», та надає згоду на проходження перевірки та на оприлюднення відомостей стосовно неї відповідно до зазначеного Закону, або копія довідки встановленої форми про результати такої перевірки.

4. Копія (копії) документа (документів)  про освіту.

5. Заповнена особова картка встановленого зразка.

6. Декларація особи, уповноваженої на виконання функцій держави або місцевого самоврядування, за 2016 рік.

7. Посвідчення атестації щодо вільного володіння державною мовою

Термін прийняття документів – 15 календарних днів з дня оголошення про проведення конкурсу на офіційному веб-сайті Національного агентства України з питань державної служби.

	Дата, час і місце проведення конкурсу:
	26 червня 2017 року об 11:00 год. 

за адресою: місто Харків, майдан Свободи, 5, 6 під’їзд, 4 поверх, каб.589 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення конкурсу:
	Баркова Марина Олексіївна,                             тел. (057) 757 44 36 
e-mail: slugbaditey@kharkivoda.gov.ua



Вимоги до професійної компетентності

Загальні вимоги

	1


	Освіта
	Вища

	
	Ступінь вищої освіти
	Молодший бакалавр або бакалавр

	2
	Стаж роботи 
	Не потребує

	3
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою


Спеціальні вимоги

	1
	Спеціальність
	Економіка та фінанси

	2
	Знання законодавства
	1)  Конституція України;

2) Бюджетний кодекс України;

3) Закон України «Про охорону дитинства»;

4) Закон України «Про державну службу»;

5) Закон України «Про запобігання корупції»;

6) Закон України «Про очищення влади»;

7) Закон України «Про місцеві державні адміністрації»;

8) інші законодавчі та підзаконні акти, що регулюють діяльність служби у справах дітей Харківської обласної державної адміністрації

	3
	Професійні знання
	1) Відповідно до посади з урахуванням вимог спеціальних законів
2) Знання спеціальних програм як користувача ПК

	4
	Якісне виконання поставлених завдань
	1) уміння працювати з інформацією
2) вміння вирішувати комплексні завдання

	5
	Командна робота та взаємодія
	1) уміння співпрацювати з іншими;
2) вміння працювати з великим об’ємом;  інформації;

3) встановлення цілей, пріоритетів та орієнтирів

	6
	Сприйняття змін
	1)  здатність приймати зміни;
2)виконання плану змін та покращення

	7
	Технічні вміння
	Вміння використовувати комп’ютерне обладнання та програмне забезпечення, використовувати офісну техніку. Вільне володіння ПК, знання програм Microsoft Office              (Word, Excel, Outlook)

	8
	Особистісні компетенції
	1) відповідальність; 

2) уважність до деталей;


Начальник служби





        О.В. Шевченко









