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Примiтка

1 2 3 4 5
01. Секrор планування та KoHTI)олю

01-01 Положення про сектор планування та
контроJIю (копii)

,Щоки не мине
потреба

01-02 Розпорядження голови (начальника)
Харкiвськоi обласноi державноТ
(вiйськовоr) адмiнiстрачii (копii)

,Щоки не мине
потреба

01-03
к,ЩСК>

Накази директора,Щепартаlrленту з
основноТ дiяльностi з грифом <,.Щля

службового користування)
Постiйно
cT.l6-a

01_04 Накази директора .Щепартаменту з
основноТ дiяльностi

Постiйно
ст. l6-a

01-05 Положення про архiвний пiдроздiл
.Щепартаменту

Постiйно
ст. 39

01_06 Положення про експертну комiсiю
,Щепартаменту

Постiйно
ст. 39

01_07 Протоколи засiдань експертноi
комiсii,.Щепартаменту

Постiйно
ст. 14-а

01_08 Рiчнi, квартальнi плани роботи
.Щепартаменту

Постiйно
ст. 157t

IлJa HtUIBHocTl
вiдповiдних
звiтiв - 5р.

1.ПepeлiктиПoBихдoкyментiB,ЩoстBopюютьcяпiд'aсдi"л
органiв мiсцевого самоврядування, iнших юридичних осiб, iз зазначен""й crpo*iB зберiгання
докуrиентiв, заресстрований у MiHicTePcTBi юстицiТ УкраiЪи 17 квiтня 20|2 р. за Jф 57il20s84
Зi ЗМiнами, затвердженимлr наказом MiHicTepcJBa юстицii Украiни 04 сiчня 2024р.Jф40/5
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01-09 Плани роботи rЩепартаменту на

мiсяць, тиждень
1р.

ст. 16l
01 10 Плани роботи вiддiлу lp.

ст. 161

01-1l Плани роботи архiвного пiдроздiлу
департаменту

1р.
cT.16l

01_12 Плани роботи експертноi KoMicii
Департаменту

5р.
ст.1 60

01-1з Звiти про виконання планiв роботи
.Щепартаrrленту за тиждень, квартzrл

lp.
ст.299

01-14 Постiйно
ст.296

01-15 Звiти про роботу експертноi KoMicii
Департаменту

Постiйно
ст. 30l

01-16 Кварта_гlьнi звiти про роботу
консультативно-дорадчих органiв,
що дiють при обласнiй державнiй
адмiнiстрацii, за роботу яких
вiдповiдае .Щепартамент

Постiйно
ст. 301

01-17 Звернення (пропозицii, заяви, скарги)
громадян особистого та
другорядного характеру

5 р.'
ст. 82-б

'У разi неод-
нор&}ового
звернення - 5р.
пiсля
останнього
звернення

01_18
(ДСЮ)

Акти приймання-передавання
документiв з грифом ккrЩля
службового користування))

Постiйно
ст.1 30

l- -У разl
лiквiдацii
.Щепартаменту
передЕlються до
,Щержавного
apxiBy
XapKiBcbKoi
областi

01-19 Акти про знищення зiпсованих
бланкiв .Щепартаменту

3р.
ст.1 19

01-20
к,ЩСК>

Листування з органаN,Iи державноi
влади, органаI\,{и мiсцевого
саN.rоврядування, пiдприемствЕlI\,lи,

установtll\,lи та органiзацiями з
грифом <.Щля службового
користування)

5 р. ЕПК
ст.22

01_21 Листування з Харкiвською обласною
державною (вiйськовою)
адмiнiстрацiею, if структурними
пiдроздiлами, районними
державними (вiйськовими)
адмiнiстрацiями, органами мiсцевого
самоврядування з питань основноI
дiяльностi сектору

5 р. ЕПК
ст.22

2
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0|-22 Листування з .Щержавним apxiBoM
XapKiBcbKoi областi з питань apxiBHoi
справи та дiловодства

5 р. ЕПК
ст.22

01_23 Книга облiку надходжень та вибутгя
документiв в apxiB .Щепартаменту

До лiквiдацii
департа]\{енту

ст.139
0I-24 Журнал реестрацii наказiв директора

.Щепартаменту з основноi дiяльностi
Постiйно
ст. 121-а

01_25 Журнал облiку бланкiв
.Щепартаменту

3р.
ст. |27-а

01_26 Журна_п облiку печаток i штампiв
департаrrленту

Постiйно
ст.1 033

01-27 Журна.пи реестрацii особистого
прийому громадян керiвником
департаменту

3р.
ст. l25

01_28
к.ЩСК>

Журнал облiку KoHBepTiB (пакувань)
з грифом к.Щля службового
користyвання)

3р.
cT.l22

01-29
к.ЩСК>

Журншl реестрацii вхiдних
документiв з грифом <.Щля

службового користування)

3р.
ст.|22

01-30
(ДСК>

Журнал реестрацiТ вихiдних та
внугрiшнiх докр{ентiв для <.Щля

службового користyвання))

3р.
ст.|22

01-31
к,ЩСК>

Журнал облiку та розподiлу видtlнь з
грифом кЩля службового
користування)

3р.
cT.l22

01-32
(ДСК)

Журнал облiку врученоi
кореспонденцii з грифом кЩля
службового користуванняD фозносна
книга)

lp.
ст.l27-г

01-33
к,ЩСК>

Журнал облiку видачi справ з
грифом <,Щля службового
користування> lp.'

cT.l40

'Пiсля
закiнчення
книги та
повернення
документiв

01-34
кЩСК>

Журнал реестрачii наказiв директора
.Щепартаrr,rенту з основноТ дiяльностi
з грифом <.Щля службового
користYвання))

Постiйно
cT.12la

01_35
к.ЩСК>

Журнал облiку електронних HociiB
iнформацii, на якi плануеться
запIIсувати службову iнформацiю

3р.
ст.|22

01_36
к.ЩСК>

Журнал облiку розмножених
документiв з грифом к.Щля

службового користування)
1р.

ст.|2'7-в

01-37
(ДСК)

Журнал реестрацii вхiдних пакетiв з
грифом кЩля службового
користування>

3р.
ст.|22



1 2 3 4 5
01-38 Номенклатура справ,Щепартаменту

5 р.'
ст. 1 l2-a

'пiсля замiни
новою та за

умови скла-
дання зведених
описiв справ
Департаменту

01-39 Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенклатури справ)

3 р.'
ст. l l2-B

'пiсля замiни
новою та за

умови
передавання
справ до
архiвного
пiдроздiлу
департаменту

q2. Вiддiл фiнансового забезпечення
02-0l Закони, постанови, рiшення

BepxoBHoi ради; Укщи,
розпорядження Президента УкраiЪи;
Постанови, розпорядження КМУ;
Iнструктивнi листи MiHicTepcTBa
економiки УкраiЪи (копir)

.Щоки не мине
потреба

02-02 Розпорядження голови (начальника)
XapKiBcbKoi обласноI державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацiТ, надiсланi
до вiдома (копii)

!оки не мине
потреба

02_03 Накази директора,Щепартаменту з
основноi дiяльностi (копii)

,Щоки не мине
потреба

02-04 Положення про вiддiл (копii) .Щоки не мине
потреба

02_05 Посадовi iнструкцii працiвникiв
цiддiлу (копi)

.Щоки не мине
потреба

02_06 Плани роботи вiддiлу lp.
ст. 161

02-07 Кошториси видаткiв з державного та
обласного бюджетiв, довiдки про
змiну до кошторисiв,
лiмiти фiнансування (лiмiтнi
довiдки) по видах дiяльностi

Постiйно
ст.178, l93-a

02-08 Рiчний звiт про виконilння
кошторису видаткiв з державного та
обласного бюджетiв

Постiйно
ст.311-б

02_09 Рiчний звiт про зайнятiсть i
працевлаштування осiб з
iнвалiднiстю

Постiйно
ст. З22-б

02_10 Податковий розрахунок ср{ доходу,
нарахованого (сплаченого) на
користь платникiв податкiв -
фiзичних осiб, i ср{ утриманого з
них податку, а також сум
нарахованого €диного внеску

Постiйно
ст. 3 l 1-б
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02-1 1 Рiчний звiт про використання

доходiв (прибугкiв) неприбугковоi
органiзацii

Постiйно
ст. 3l1-б

02-12 Рiчнi звiти про виконання кошторису
видаткiв з обласного бюджету
пiдвiдомчих установ

Постiйно
ст. 3l 1-б

02-1з Акти докуI!{ентtIльних ревiзiй
фiнансово-господарськоi дiяльностi
чпоавлiння

5р.
ст. 341

02-14 Листки непрацездатностi, зЕIявка -
розрахунок та повiдомлення про
виплату коштiв застрахованим
особам

3р.
ст. 7lб

02_15 головна книга 5 р.'
cT.35l

'.,Щокумеrmл, пов'язанi з
предметом податковоi
перевiрки, iнспекryвання
(ревiзii) органу держав-
ного фiнансового кон-
тролю таlабо адмiнigг-
ративним чи судовим
оскаржонням прийня-
юго за iT (його) резуль-
татами рiшення, зберi-
гаються не менше вста_
новленого мiнiма.пьного
строку та протягом
одного року пiсля
закiнчення передба-
ченого законом строку
лпя судового оскаржсння
такогорiшення,ауразi
такого оскарження -
протягом одного року з
дня набрання законноi
сили судовим рiшенням,
яким закiнчено розгляд
справи,ауразiоскар-
ження такого судового

рiшення - протягом
трьох мiсяцiв з дня
набрання законноТ сили
остаючним судовим
рiшенням, подальше
оскарження якого
неможJlиве. .Щокументи,
щодо яких сплинув
мiнiмальний строк
зберiгання, що стосу-
ються звiтних перiодiв,
за якi бiльшс не може
проводитись податкова
перевiрка, iнспекryвання
(ревiзiя), пiд,tягають
знищенню (KpiM тих, що
можугь бупа викорис-
TaHi дrя документаль-
ного забезпечення
процесу вiдшкодування
матерlальноl шкоди,
заподiяноi внаслiдок
збройноI агресii
|росiйськоТ фелерацiТ та
|тимчасовоТ окупачii).
|]Документи та iнфор-

|мачiя, на якi поширю-
lються вимоги статей
lзs i зs' Подажового
|*ол.*.у УкраIни,
lзбеоiгаються не менше 7|,,
lDoKlB.
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02-16 касова книга

5 р.'
ст.352г

'rЩивись
примiтки до
справи з
iндексом 02-15

02-17 ,Щокументи (протоколи, iHBeHTapHi
описи, акти) про iнвентаризацiю
основних засобiв та iнших
необоротних матерiальних активiв,
тощо

5 р.'
ст.345

'rЩивись
примiтки до
справи з

iндексом 02-15

02-18 Картки особових paxyHKiB
працiвникiв rЩепартаменту

75 р.
ст. ЗI7-а

02_19 Меморiальнi ордери з yciMa
додаткчtп,{и до них (KacoBi, банкiвськi
документи, повiдомлення, виписки
казначейства, табель облiку робочого
часу, акти виконаних робiт по
господарських договорах, акти
списання майна, накладнi з облiку
товарно-матерiальних цiнностей,
aBaHcoBi звiти, тощо)

5 р.'
ст.351

'.Щивись

примiтки до
справи з
iндексом 02-15

02-20 ,Щоговорио угоди (господарськi,
труловi)

5 р.'''
ст.330

'Пiсля
закiнчення
строку дii
договору, угоди
2 
Дивись

примiтки до
справи з
iндексом 02-15

02-2| ,Щовiдки працiвникам,Щепартчlп{енту
про заробiтну плату 3р.

ст.517

02-22 Листування з питань дiяльностi
вiддiлу з:
- Харкiвською обласною державною
(вiйськовою) адмiнiстрачiею;
-,Щепартаrvrентом фiнансiв ХОДА;
- Головним управлiнняtrл,Щержавного
казначейськоi служби УкраiЪи у
Харкiвськiй областi;
- Пенсiйним фондом УкраiЪи;
- Головним управлiнням.ЩПС у
Харкiвськiй областi;
- пiдприемствalми та органiзацiями

3р.
ст. 349

02-2з Журна-п ресстрацii оборотних
вiдомостей по рахунках

5 р.'
cT.35l

',Щивись
примiтки до
спрtlви з
iндексом 02-15
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02-24 Журна-ш облiку основних засобiв тЪ

iнших необоротних матерiа-пьних
активiв

Постiйно
ст. 343

02-25 Журна-тl реестрацii платiжних
доручень 5 р.'

ст.352г

'rЩивись
примiтки до
справи з
iндексом 02-15

02-26 Журна_гl реестрацiТ договорiв
(державний бюджет) 5 р.'

ст.З52б

'.Щивись
примiтки до
справи з
iндексом 02-20

,02-27 Журнал реестрацii договорii
(мiсцевий бюджет) 5 р.'

ст.352б

'rЩивись
примiтки до
справи з
iндексом 02-20

02-28 Журнал реестрацii довiреностей

5 р.'
ст.352г

'rЩивись
примiтки до
справи з
iндексом 02-15

02-29 Номенклатура спрЕtв вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенкJIатури справ)

3 р.'
ст.112-в

'пiсля замiни
новою та за
умови переда-
вання справ до
архiвного
пiдроздiлу
Департаменту

03. Головний спецiалiст з питань мобiлiзацiйноi роботп
0з-01 Нормативнi докулленти з питань

мобiлiзацiйноi пiдготовки та
режимно-секретноi роботи (копii)

.Щоки не мине
потреба

03_02
(ДСК)

нормативнi докуrrtенти з питань
мобiлiзацiйноi пiдготовки та
режимно-секретноi роботи з грифом
к!СК> (копii)

,Щоки не мине
потреба

03_03 .Щокрленти (звiти, iнформацii,
довiдки) з мобiлiзацiйноТ пiдготовки

5р.
ст.664

03-04
к.ЩСК>

,Щокументи (звiти, iнформацii,
довiдки) з мобiлiзацiйноТ пiдготовки
з грифом кЩСК> (лiтеп (М))

5р.
ст.664

0з-05
к'ЩСК>

Листування з органЕlпilи державноi
влади, органами мiсцевого
самоврядування, пiдприемствЕII\.{и,

установаI\,Iи та органiзацiями з питань
мобiлiзацiйноi роботи з грифом
<ДСК> (лiтер кМ>)

3р.
ст.665

03_06 Листування з питань мобiлiзацiйноi
роботи Харкiвською обласною
державною (вiйськовою)
адмiнiстрацiею, ii структурЕими
пiдроздiлами, з територiа-пьними

5 р. ЕПК
ст.22
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УСТаНОВаI\,{И Та ПlДПРИеМСТВtlluИ,

розташованими у Харкiвськiй
областi

03-07 Журнаll реестрацiТ iнструктажiв з
питань охорони працi на робочому
мiсцi

10 р.'
ст.481

'Пiсля
закiнчення
журнЕrлу

03-08 Журнал реестрацii iнструктажiв з
питань пожежноi безпеки

l0 р.'
ст. 481

'Пiсля
закiнчення
журнаJIу

03-09 l0 р.'
ст.481

'Пiсля
закiнчення
журналу

03-10 Номенклатура справ головного
спецiалiста з питань мобiлiзацiйноI
пiдготовки (витяг зi зведеноi
номенкJIатури справ) 3 р.'

ст.112-в

'пiсля замiни
новою та за

умови
передавання
справ до
архiвного
пiдроздiлу
.Щепартаменту

04. Сектор чправлiння персоналом
04_0l Закони, постанови та iншi акти

BepxoBHoi Ради УкраiЪи, укtви,
розпорядження Президента УкраiЪи,
постанови, розпорядження Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи та iншi
нормативнi документи з питань
управлiння персоналом (копii)

.Щоки не мине
потреба

04-02 Колективний договiр Щепартаменту Постiйно
ст. 395-а

04-03 Накази директора Щепартаменту з
кадрових питань (особового складу)

75 р.
ст.16-б

04_04 Накази директора,Щепартаменту про
надання щорiчних оплачуваних
вiдпусток та вiдпусток у зв'язку з
навчанням

5р.
ст. l6-б

04-05 Накази директора,Щепартаменту про
KopoтKocTpoKoBi вiдрядження
працiвникiв в межах УкраiЪи та за
кордон

5р.
ст.16-б

04-06 Накази директора,Щепартаменту про
надання вiдпусток без збереження
заробiтноi плати та вiдпусток по
догляду за дитиною

75 р.
ст. 16-б
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04_07 Положення про .Щепартаrr,rент,

cтpyкTypнi пiдроздiли .Щепартаменту
(копii)

Постiйно
ст. 30,39

04_08 Положення про сектор управлiння
персоналом

Постiйно
ст.39

04_09 Протоколи зборiв трудового
колективу .Щепартаменту

Постiйно
ст.l2а

04_10 Протоколи засiдань конкурсноi
KoMicii .Щепартаменту на зайнятгя
вакантних посад державноi служби
категорiй кБ> i кВ> та документи до
них

75 р. ЕПК
ст. 505

04-1 1 Плани роботи сектору на мiсяць lp.
ст. 161

04-12 Рiчнi статистичнi звiти i таблицi з
кадрових питань

Постiйно
ст. З02-б

04_1з Звiти (квартальнi) .Щепартаменту
щодо кiлькiсного та якiсного скJIаду
державних службовцiв

3 роки'
ст.296г

'Завiдсутностi
рiчних,
пiврiчних -
постiйно

04_14 Звiти з кадрових питань (щомiсячнi
та щоквартальнi)

1р.

ст.299

04_15 Звiти до Харкiвського мiського
центру зайнятостi населення про
наявнiсть вакантних посад,
прийняття та вивiльнення
працiвникiв

5р.
ст. 363

04_1б Штатний розпис,,Щепартаменту
(копii)

,Щоки не мине
потреба

04-17 Правила внутрiшнього службового
розпорядку державних службовцiв
Департаменту

lp.
ст.397

пiсля замiни
новими

04-18 Правила внутрiшнього трудового
розпорядку працiвникiв
Департалленту

1р.
ст. З97

пiсля заллiни
новими

04_19 Посадовi iнструкцii працiвникiв
Департаменту

5 р.'
ст.43

'пiсля замiни
новими

04-20 Особовi справи працiвникiв
Департа:rленту

75р.'
ст. 493-в

'Пiсля
звiльнення

04-2l Трудовi книжки працiвникiв .Що запитан-
ня, не затре-
буванi - не
менше 50р.

ст. 508

9
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04-22 Графiк щорiчних та додаткових

вiдпусток працiвникiв .Щепартаменту
(копiя)

lp.
cT.5l5

04-2з .Щокулленти (акти, висновки,
протоколи) розслiдувань нещасних
випадкiв

45 р. ЕПК
ст.453

04-24 .Щокументи (звiти, довiдки,
iнформацii, списки слухачiв,
програN{и занять) з питilнь
пiдвищення квалiфiкацii кадрiв

5 р. ЕПК
ст. 537

, 04-25 ,Щокументи (подання, спискй, анкети,
характеристики, листування) про
направлення на навчання до
Навчально-наукового iнститугу
кIнститут державного управлiння>
Харкiвського нацiонального
унiверситету iMeHi В.Н. Каразiна, про
направлення на навчання магiстратур
на базi вищих навчilльних закладiв

5р.
ст.540

04-26 .Щокументи (копii заяв, резюме тощо)
кандидатiв для yracTi у KoHKypci на
зайнятгя посад державноi служби
категорiй <Б> i кВ>

75 р.
ст. 50612

'Зберiгаються
у складi
особових справ
'Осiб, що не
пройшли за
конкурсом-3 р

04-27 ,Щокументи (подання, протоколи,
листування) з питань нагородження
працiвникiв у.Щепартаментi

Постiйно
ст.654а

04-28 .Щокументи (списки працiвникiв,
плани, звiти, листи) про стажування
працiвникiв та молодi

5р.
ст.512

04-29 .Щокументи (листи, запити та iнше)
про проведення спецiальноi
перевiрки щодо осiб, якi
претендують на зайняття посад
державних службовцiв

75 poKiB
(лля осiб, якi
не зайняли
посади -

доки не мине
потреба)

Строк зберiган-
ня встанов-
лено на
засiданнi ЕПК
.Щержавного
apxiBy
XapKiBcbKoi
областi (прот.
вiд 18.04.2012
Ns 4)

04-30 .Щокументи (розпорядження, листи,
iнформацii, списки) щодо
проведення оцiнювання результатiв
службовоi дiяльностi державних
службовцiв.Щепартаменту, Ti що не
увiйшли до складу особових справ

5р.
ст.6З7
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04_3l ,Щокументи (акти, доповiднi та

пояснювtlльнi записки, листи,
висновки) з питtlнь проведення
службових розслiдувань,
притягнення до вiдповiдальностi
осiб, якi порушили трудову
дисциплiну, застосування заходiв
дисциплiнарного впливу

3р.
ст.403

04-32 ,Щокументи (заяви та резюме
кандидатiв, листування, копii.
наказiв) щодо посад державноТ
служби, добiр кандидатiв на якi
здiйснюеться за контрактом

75 poKiB
ст. 506 l'2

'Зберiгаються
у складi
особових спDав
'Осiб, що не
пройшли за
конкурсом - 3р

04_33 Угоди щодо стажування та
проходження виробничою практики
студентiв ВУЗiв

5р.
ст. 543l

'Пiсля
закiнчення
навчЕtльного
закJIаду

04-з4 .Щовiдки, виданi спiвробiтникtlп,f про
стаж i мiсце роботи

3р.
cT.5l7

04_35 Листування з Харкiвською обласною
державною (вiйськовою)
адмiнiстрацiею, ii структурними
пiдроздiлами, районними
державними (вiйськовими)
адмiнiстрацiями, органап,rи мiсцевого
самоврядування, територiальними
органаI\,Iи, мiнiстерствами та
вiдомствами УкраiЪи у Харкiвськiй
областi, обласними установtlп{и,
пiдприсмствами та органiзацiями з
питань основноi дiяльностi сектору

5 р. ЕПК
ст.22

04_зб Книга облiку руху трудових книжок i
вкладишiв до них

50 р.
ст. 530-а

04-37 Книга облiку бланкiв спецiального
вiйськового облiку

3р.
ст.525-л

04-38 книга облiку передання бланкiв
спецiального вiйськового облiку,
вiйськовий квиткiв, тимчасових
посвiдчень та особових карток

3р.
ст. 525-л

04_39 Журнал облiку особових справ
державних службовцiв

75 р.
ст. 528

04_40 Журнал облiку руху особових справ
працiвникiв .Щепартаменту, якi
виконують функцii з обслуговування

75 р.
ст. 528

04_4l Журна_гl облiку листкiв
непрацездатностi

3 р.'
ст.7З9

'Пiсля
закiнчення
журнаJIу

04-42 Журнал облiку та видачi службових
посвiдчень

3р.
ст. 1045
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04-4з Хурнал реестрацii осiб,

постраждЕrлих вiд нещасних випадкiв
45 р.

ст.477
04-44 Журнал облiку результатiв перевiрок

стану вiйськового облiку
вiйськовозобов'язаних та звiряння ix
облiкових даних з даними районних
(мiських) вiйськових KoMicapiaTiB

3р.
ст. 67l

04-45 Журнал реестрацii наказiв директора
.Щепартаменту з кадрових питань
(особового складу)

75 р.
ст. 121б

04-46 Журна-tl реестрацii наказiв директора
.Щепартаменту про надання iцорiчних
оплачуваних вiдпусток та вiдпусток
у зв'язку з навчанням

5р.
ст. 12l-б

04-47 Журна-п реестрацii наказiв директора
,Щепартаменту про надання вiдпусток
без збереження заробiтноi плати та
вiдпусток по догляду за дитиною

75 р.
ст. l21-б

04_48 Журнал реестрацii дисциплiнарних
стягнень

3р.
cT.I22

04-49 Журна.гl реестрацii наказiв директора
.Щепартаменту про KopoTкocTpoKoBi
вiдрядження працiвникiв в межах
УкраiЪи та за кордон

5р.
ст.12lб

04_50 Журншl ресстрацii документiв для
участi у KoHKypci на зайнятгя
вакантноi посади державноi служби

3р.
cT.l22

04_51 Акти приймання-передачi справ
управлiння до архiвного пiдроздiлу
Департаменту

Постiйно
ст.130

04-52 Журнал реестрацii
короткострокових вiдряджень

5р.
ст.5З2-б

04_53 Журна;l реестрацii посадових
iнструкцiй працiвникiв
Департаменту

3 роки
cT.l22

04-54 Ресстр кандидатiв, запропонованих
конкурсною комiсiею для визначення
переможця (переможцiв) конкурсу

3р.
cT.l22

04-55 Картотека особових карток
вiйськовозобов'язаних, якi працюють
в.Щепартаментi

лlJp.
ст. б70

'Пiсля
звiльнення

04_56 Номенклатура справ сектору
управлiння персоналом (витяг зi
зведеноi номенклатури справ)

3 роки'
ст.1 12в

'пiсля замiни
новою та за

р{ови
передавання
справ до apxiBy
.Щепартаменту
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05. Сектор комп'ютерного забезпечення та захисry iнформацii

05-0l Положення про сектор, посадовi
iнструкчii працiвникiв сектору
(копii)

.Щоки не мине
потреба

05_02 Плани роботи сектору (копii) 1р.
ст. 161

05_03 Звiти про виконання планiв роботи
сектору (копii)

1р.
ст.299

05-04 .Щокрленти фозпорядження, нак€Lзи,

доручення, плани та iнше) з питань
iнформатизацii Департаменту (копii)

,Щоки не мине
потреба

, 05_05 .Щокрленти (довiдки, доповiднi
записки, iнформацiТ тощо) з питань
дiяльностi сектору, що подаються
керiвництву обласноТ лержавноТ
(вiйськовоi) адмiнiстрацii (копii)

.Щоки не мине
потреба

05_06 Контрольнi докрленти (постанови,
дорученняо листи тощо) (копii)

,Щоки не мине
потреба

05-07 ,Щокументи (iнструкцii, довiдки,
листи, доповiднi записки та iH.) з
технiчних питань роботи системи
електронного документообiгу
(АСКОДD (копii)

.Щоки не мине
потреба

05-08 .Щокументи (вiдомостi, графiки,
заrIвки тощо) про технiчне
забезпечення,Щепартаменту (копii)

.Щоки не мине
потреба

05-09 ,Щокументи (порядок роботи в
системi, iнструкцii, листи,
iнформацiйнi матерiали тощо) з
питань зtlхисту iнформацiйних,
телекомунiкацiйних та
iнформацiйно-телекомунiкацiйних
систем (копir)

,Щоки не мине
потреба

05_10 Листування з центральними
органами виконавчоi влади (звiти
про виконання дорrrень Офiсу
Президента УкраiЪи, доручень та
постанов Кабiнету MiHicTpiB
Украiни, MiHicTepcTB та вiдомств
УкраiЪи тощо) (копir)

.Щоки не мине
потреба

05-1 1 Листування з рйонними
державними (вiйськовими)
адмiнiстрацiями, органами мiсцевого
сilп4оврядування, структурними
пiдроздiлами обласноi державноТ
(вiйськовоr) адмiнiстрацii та iT

апарату, органiзацiями та
громадянами (копii)

,,Щоки не мине
потреба
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05_12 .Щокументи (плани, заходи, звiти,

iнформацiйнi запити) щодо
дотримaння Закону УкраiЪи кПро
доступ до публiчноi iнформацii>
(копir)

.Щоки не мине
потреба

05_1з ,Щокрленти (заявки, копii
розпоряджень, наказiв тощо) щодо
отримання працiвниками
.Щепартаменту квалiфiкованих
електронних цифрових пiдпрtсiв

,Щоки не мине
потреба

05_14 Журнал облiку ремонту
комп' ютерноi технiки Депаьтаменту

3р.
cT.l22

05_15 Номенклатура справ сектору (витяг
зi зведеноi номенклатури справ)

3 роки'
ст.1 l2B

'пiсля замiни
новою та за

умови
передавання
справ до apxiBy
,Щепартаменту

06. Управлiння аналiтики, прогЕозування та розвитку пiдпри€мництва

06.1. Вiддiл аналiзу галузей економiки
06.01_01 ,щоручення центр.rльних органiв

виконавчоi влади з питань основноi
дiяльностi вiддiлу та документи по ix
виконанню (копii)

.Щоки не
мине

потреба

06.01_02 Розпорядження голови (начальника)
XapKiBcbKoT обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з питань
основноТ дiяльностi вiддiлу (копii)

,Щоки не
мине

потреба

06.01_03 ,Щоручення керiвництва XapKiBcbKoi
обласноi державноi (вiйськовоi)
адмiнiстрацii з питань основноi
дiяльностi вiддiлу та докуN{енти по ix
виконанню (копii)

,Щоки не
мине

потреба

06.01-04 Положення про вiддiл (копii) Постiйно

06.01_05 Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу (копii)

,Щоки не
мине

потреба
0б.01-06 Плани роботи вiддiлу 1р.

cT.16l
06.01_07 Звiти про роботу вiддiлу 1р.

ст.300
06.01_08 ,Щокументи (аналiтичнi доповiдi,

iнформацiйнi довiдки, тощо) з питЕlнь
основноi дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.44-б
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06.01_09 .Щокуruенти (довiдки, зЕlходи,

розрахуЕки, iнформацiя, звiти
структурних пiдроздiлiв обласноi
державноi (вiйськовоi) алмiнiстрачii)
до прогрtlми економiчного i
соцiалlьного розвитку областi з
питань ocHoBHoi дiяльностi вiддiлу

,Щоки не
мине

потреба
ст. 148-б

06.01-10 5 р. ЕПК
ст. 298

06.01_11 .Щокументи (ловiлки, запити) щодо
здiйснення державноi полiтики у
сферi регулювання операцiй з
металобрухтом

5 р. ЕПК
ст.298

06.01_12 Листування з центральними
ОРГаНаI\,1И ВЛаДИ З ПИТаНЬ ОСНОВНОi

дiяльностi

5 р. ЕПК
ст.22

0б.01-13 Листування зi структурними
пiдроздiлами XapKiBcbKoT обласноi
державноТ (вiйськовоi) адмiнiстрацiТ з
питань основноi дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.23

06.01_14 Листування з пiдпри€мствЕlп{и,
органiзацiями, установами з питань
основноi дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.2З

06.01-15 Листування з мiсцевими органами
влади з питань основноi дiяльностi

5 р. ЕПК
ст.22

06.01_16 Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенклатури справ)

3р.
cT.1l2-Bl

'пiсля замiни
новою та за

умови
передавання
справ до apxiBy
департаментч

0б.2. Вiддiл прогнозування та зведення нформацii
0б.02_0l Розпорядження та доручення голови

(нача_пьника) XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) алмiнiстрацii
(копii)

.Щоки не мине
потреба

06.02-02 Положення про вiддiл (копii) .Щоки не мине
потреба

06.2_03 Посадовi iнструкцiТ працiвникiв
вiддiлу (копii)

,Щоки не мине
потреба

06.02_04 Плани роботи вiддiлу 1р.
ст. 161

06.02-05 Звiти про роботу вiддiлу 1р.
ст.299
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06.02_06 ,Щокументи (звiти, доповiдi) щодо

виконання розпоряджень та дорrIень
голови (начапьника) Харкiвськоi
обласноi державноi (вiйськовоr)
qдмiнiстрацii (копii)

,Щоки не мине
потреба

06.02-07 .Щокументи (iнформацii, довiдки)
щодо погодження проектiв Законiв
Украiни, постанов, розпоряджень
КМУ щодо регiона-гlьноi полiтики
(копii)

.Щоки не мине
потреба

.06.02-08 .Щокументи (iнформацiя, довiдки)
щодо вiзитiв Президента Украiни,
Прем' cp-MiHicTpa, вiце-прем' ср-
MiHicTpiB Украiни (копii)

,Щоки не мине
потреба

06.02_09 ,Щокументи (iнформацiя, довiдки)
щодо звiry голови обласноТ держав-
ноi адмiнiстрацii про виконання бюд-
жету, прогрilм соцiально-економiч-
ного та культурного розвитку
XapKiBcbKoi областi й делегованих
обласною радою повноважень (копir)

.Щоки не мине
потреба

06.02-10 .Щокулиенти (iнформацiя, довiдки)
щодо паспорту XapKiBcbKoi областi
(копii)

.Щоки не мине
потреба

0б.02_1l ,Щокументи (iнформацiя, довiдки) про
результати контролю за здiйсненням
органаI\.{и мiсцевого самоврядування
XapKiBcbKoi областi делегованих
повноважень органiв виконавчоТ
влади у вiдповiднiй сферi (копii)

.Щоки не мине
потреба

06.02-12 ,Щокументи (iнформацiя, довiдки)
щодо стану справ за напрямЕll\,tи

дiяльностi rЩепартаrленry економiки i
мiжнародних вiдносин XapKiBcbKoi
обласноi (вiйськовоi) алмiнiстрацii
(копil)

.Щоки не мине
потреба

06.02_1з ,Щокументи (iнформацiя, довiдки)
щодо соцiально-економiчного
розвитку XapKiBcbKoi областi (копii)

.Щоки не мине
потреба

06.02-14 ,Щокументи (iнформацiя, довiдки)
щодо соцiально-економiчного
розвитку районiв XapKiBcbKoi областi
(копir)

.Щоки не мине
потреба

0б.02_15 ,Щокументи (iнформацiя, довiдки,
плани, звiти) щодо консультацiй з
громадськiстю (копii)

.Щоки не мине
потреба

06.02_1б .Щокуrиенти (iнформацiя, довiдки)
щодо .Щержавноi стратегii
регiоншlьного розвитку на 202I -2027
роки (копii)

.Щоки не мине
потреба



l7

1 2 3 4 5
06.02-17 .Щокументи (iнформацiя, довiдки)

щодо Стратегii розвитку XapKiBcbKoi
областi Ha2021-2027 роки та Плану
заходiв на202|-2023 роки з

реалiзацii Стратегii розвитку
XapKiBcbKoi областi на 202|-2027
роки (копi)

.Щоки не мине
потреба

0б.02_18 .Щокументи (довiдки, iнформацii,
розрахунки) щодо Програми.
економiчного i соцiального розвитку
XapKiBcbKoi областi (копii)

.Щоки не мине
потреба

06.02_19 .Щокументи (iнформацiя, довiдки)
щодо iнформацiйно-аналiтичного
забезпечення керiвництва Кабiнету
MiHicTpiB УкраТни стосовно стану
соцiально-економiчного розвитку
регiонiв на виконання листа
CeKpeTapiaTy Кабiнету MiHioTpiB
Украiни вiд 25.05.202З }lЪ 1 292 8l0l2-
23 (копii)

.Щоки не мине
потреба

06.02-20 .Щокументи (довiдки, iнформацiя)
щодо актуальних проблемних питань
розвитку регiону (копii)

.Щоки не мине
потреба

06.02-2l .Щокрленти (довiдки, iнформацiя)
щодо Агенцii регiонального розвитку
XapKiBcbKoi областi (копir)

.Щоки не мине
потреба

06.02-22 Рiшення XapKiBcbKoi обласноi рали з
питань основноi дiяльностi вiддiлу
(копii)

.Щоки не мине
потреба

06.02-23 Листування з центральними
органЕ}ми влади з питань основноi
дiяльностi

5 р. ЕПК
ст.22

06.02-24 Листування з мiсцевими органами
влади з питань основноТ дiяльностi

5 р. ЕПК
ст.22

06.02-25 Листування з пiдприемствtlми,
установаI\,Iи, органiзацiями з питань
ocHoBHoi дiяльностi

5 р. ЕПК
ст.2З

06.02-26 Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенклатури справ)

3р.
ст. l l2-Bl

'пiсля замiни
новою та за
р{ови переда_
вання справ до
apxiBy
департаrrленту

06.3. Вiддiл аналiзу трудових вiдносин та зайнятостi

0б.03_0l Розпорядження та доручення голови
(нача-пьника) XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii
(копii)

.Щоки не мине
потреба
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1 2 3 4 5
0б.Oз_02 Положення про вiддiл (копir) ,Щоки не мине

потреба
06.03_03 Посадовi iнструкцii працiвникiв

вiддiлу (копii)
.Щоки не мине

потреба
06.03-04 Плани роботи вiддiлу 1р.

ст. 161

06.03-05 Звiти про роботу вiддiлу 1р.
ст.299

0б.03_06 Територiальна угода мiж
Харкiвською обласною дер}кавною
адмiнiстрацiею, Спiльним 

_

представницьким органом сторони
роботодавцiв XapKiBcbKoT областi та
профспiлковими об' еднаннями
xapkiBcbkoi областi

Пост, ст. 395
а

0б.03_07 Протоколи засiдань територiальноТ
тристоронньоi соцiально-економiчноТ

ради та документи (рiшення, списки
учасникiв) до них

Постiйно
ст. 14-а

06.03_08 Протоколи засiдань обласного
координацiйного KoMiTeTy сприяння
зайнятостi та професiйноi орiентацii
населення

постiйно ст.
l4-a

06.03_09 Протоколи засiдань обласноi
спецiальноi KoMiciT для вжиття
заходiв щодо запобiгання рiзкому
зростанню безробiття пiд час
масового вивiльнення працiвникiв

постiйно ст.
Т4-а

06.03_10 Протоколи засiдшlь тимчасовоi
koMiciТ з питань погашення
заборгованостi iз заробiтноТ плати
(грошового забезпечення), пенсiй,
стипендiй та iнших соцiальних
виплат

Постiйно
ст. 395 а

06.03_11 ,Щокументи (листи, довiдки) з

розробки обласноi прогр{lми
зайнятостi населення (копiт)

.Щоки не мене
потреба

06.03_12 ,Щокументи (звiти, вiдомостi, довiдки)
про реа_гliзацiю обласноТ програми
зайнятостi населення

Постiйно
ст.362

06.03-13 ,Щокрленти (аналiз, зведенi
iнформацii) щодо травматизму на
виробництвi

l0 р.
ст.455

06.0з_14 .Щокументи (аналiз, зведенi
iнформацir) щодо травматизму
невиробничого характеру

5р.'
ст.456

lл
J ЛЮДСЬКИМИ

жертвами-
постiйно

06.03_15 Листування з мiнiстерствами та
iншими центральними органами
виконавчоi влади з основноi
дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22
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06.03-16 Листування з структурними

пiдроздiлами та апаратом
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii, органами
мiсцевого самоврядування (ТГ),
районними державними
(вiйськовими) адмiнiстрацiями з
питань основноi дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

06.03_17 Листування з пiдприемствами i
органiзацiями з основноi дiяльностi
вiддiлу

3р. ст.24

,06.03_18 Листування з Харкiвським центром
зайнятостi з ocHoBHoi дiяльностi
вiддiлу

З р. ст.24

06.03_19
Листування про хiд i пiдсумки
виконання ГенеральноТугоди

5 р. ст.404

06.03_20

Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенклатури справ)

3р.
ст. l 12-Bl

'пiсля замiни
новою та за

умови
передавання
справ до apxiBy
,Щепартаменry

0б.4. Сектор розвитку пiдприсмництва
06.04_01 Законодавчi акти УкраiЪи (копii) ,Щоки не

мине
потреба

06.04-02 ,Щоручення Президента УкраiЪи,
Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи та
документи по ix виконанню (копii)

,.Щоки не
мине

потреба

06.04-03 .Щоруlення центральних органiв
виконавчоi влади з питань основноi
дiяльностi вiддiлу та документи по ix
виконанню (копii)

,.Щоки не
мине

потреба

06.04-04 Розпорялження голови (начальника)
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з питань
основноi дiяльностi вiддiлу (копii)

.Щоки не
мине

потреба

06.04-05 Рiшення XapKiBcbKoT обласноi рали з
питань основноi дiяльностi вiддiлу
(копii)

.Щоки не
мине

потреба
06.04-0б .Щоручення керiвництва XapKiBcbKoi

обласноi державноТ (вiйськовоi)
адмiнiстрацii з питань основноТ
дiяльностi вiддiлу та документи по ix
виконанню (копii)

,Щоки не
мине

потреба
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1 2 3 4 506.04-07 Положення про сектор (копф Постiйно

.06.04-08 Посадовi iнструкцii працiвникЪ
сектору (копii)

.Щоки не
мине

потреба
06.04_09 Плани роботи сектору 1р.

cT.l61
06.04_10 Звiти про роботу сектору 1р.

ст.300
06.04-1l .Щокументи (звiти, довiдки) щодо

реалiзацii регуляторноi полiтики в
Харкiвськiй областi

5 р. ЕПК
ст. 298

06.04-12 .Щокуrленти щодо дiяrrьностi-
Харкiвського регiонального фонду
пiдгримки пiдприемництва (копii)

.Щоки не
мине

потреба

06.04_13 .Щокументи (протокольнi рЙЫнц-
iнформацiя, довiдки) про дiяльнiсть
Регiона_пьноi ради пiдприсмцiв у
Харкiвськiй областi (копii)

.Щоки не
мине

потреба
06.04_14 локументи (протокольнi рiшення,

iнформацiя, довiдки) про дiяльнiсть
Робочоi |рупи для напрацювання
пропозицiй щодо вирiшення
проблемних питань дiяльностi
представникiв мапого та мiкробiзнесу

Постiйно
ст. l4а

06.04_15 .Щокументи (звiти, аналiтичнi
довiдки) щодо стану розвитку
пiдприемництва в Харкiвськiй
областi

Постiйно
ст.296-б

06.04-16 Листування з банкiвським"
установами з питань основноТ
дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.2З

06.04-17 Листування з структурними
пiдроздiлами xapkiBobkoi обласноi
державноТ (вiйськовоi) адмiнiстрацii,
пiдприемствами, органiзацiями,
установчlми з питань основноi
дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.2З

06.04-18 Листування з органам",iсце"о.о
самоврядування (ТГ), районними
державними (вiйськовими)
адмiнiстрацiями з питань основноi
дiяльностi вiддiлу (копii)

5 р. ЕПК
ст.22

06.04-19 Номенклатура справ вiддiлу@ЙББ
зведеноi номенклатури справ)

3р.
ст. l 12-Bl

'пiсля замiни
новою та за
умови
передавання
справ до apxiBy
.Щепартаментч
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1 2 3 4 5
07. Управлiння iнвестицiйноi та зовнiшньоекономiчноi дiяль"осii

07.01. Вiддiл мiжнародноi технiчноi допомоги та заJryчення iнвестйцй
,07.01-01 Рiшення, процр.lп{и XapKiBcbKoi

обласноi рали (копii) .Щоки ке мине
потреба

07.01-02 Розпорядження та доручення голови
(начальника) XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськово) адмiнiстрацii
(копii)

.Щоки не мине
потреба

07.01-03 Положення про вiддiл (копii) .Щоки не мине
потреба

07.01_04 Посадовi iнструкцiТ працiвникiв
вiддiлу (копii)

.Щоки не мине
потреба

07.01-05 Плани роботи вiддiлу lp.
ст. 161

07.01-06 Звiти про роботу вiддiлу 1р.
ст.299

07.01-07 .Щокрленти (iнформацii, довiдки,
звiти) структурних пiдроздiлiв
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii, районних
державних (вiйськових)
адмiнiстрацiй, вiйськових
адмiнiстрацiй населених пунктiв,
органiв мiсцевого самоврядування,
територiальних органiв MiHicTepcTB
та вiдомств УкраiЪи в Харкiвськiй
областi з питань дiяльностi вiддiлу

Постiйно
ст.296-б

07.01-08 .Щокументи (довiдки, листи,
запрошення тощо) щодо виставково-
ярмаркових заходiв за кордоном та
на територiТ УкраiЪи

Постiйно
ст. 836-а

07.01-09 ,Щокументи (протоколи, листи,
iнформацii, довiдки) щодо роботи
консультативних, дорадчих та iнших
допомiжних органiв з питань
дiяльностi вiддiлу (копii)

,Щоки не мине
потреба

07.01_10 Листування з мiнiстерствtlми,
iншими центральними та
територiальними органами
виконавчоТ влади УкраiЪи з питань
дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

07.01_11 Листування з Харкiвською обласною
державною (вiйськовою)
адмiнiстрацiею, iT структурними
пiдроздiлами, районними
державними (вiйськовими)
адмiнiстрацiями, вiйськовими
адмiнiстрацiями населених пунктiв,

5 р. ЕПК
ст.22
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1 2 3 4 5територittльними громада},r;
XapKiBcbKoi областi з питань
дiяльностi вiддiлу

07.01-12 Листування з пiдприемствамц
установами та iншими органiзацiями
з питань дiялLностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.23

07.01_13 Листування з дипломаrичниrЙ
установill\.lи в yKpaihi та за кордоном,
дипломатичними установами
iноземних держав, акредитованими в
YKpaiHi, представництвами
мiжнародних органiзацiй з пит€tнь,
якi вiдносяться до компетенцii
э!ддiду

5 р. ЕПК
ст.2З

07.01-14 Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенклатури справ)

3 р.'
ст. l l2-B

'Пiс:
нов(

yMoBl
вання

а]

Депаl

пя замiни
)ю та за
14 переда-
справ до

pxiBy

0:7..02. IJiддiл зовнiшньоекономiчноi дiялbнocтl та мlжнапопнlry
07.02-0l Закони, укази, постанови, дорrIення

Президента Украiни, Верховноi Ради
Украihи, Офiсу Президента УкраiЪи,
Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи, iнших
центрtIльних органiв державноТ
виконавчоi влади у сферi зовнiшнiх
зносин (копii)

.Щоки не мине
потреба

07.02-02 Розпорядження та доручення голови
(начальника) XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii
(копii)

,Щоки не мине
потреба

07.02_03 Накази директора .Щепартаменту про
надання адмiнiстративних послуг у
сферi зовнiшньоекономiчноi
дiяльностi (видача лiцензiй на
експорт/iмпорт)

Постiйно
ст.1 ба

07.02-04
Положення про вiддiл (копii) .Щоки не мине

потреба
07.02-05 Посадовi iнструкцii працiвникiв

вiддiлу (копii) .Щоки не мине
потреба

07.02-06
Плани роботи вiддiлу lp.

Ст. lбl
07.02-07

Звiти про роботу вiддiлу 1р.
Ст.299

07.02-08 ,,Щокументи (iнформацii, довiдЙ
звiти) структурних пiдроздiлiв

.Щоки не мине
потреба

пцплIrU
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1 2 з 4 5
XapKiBcbKoi обласноi державноi
(вiйськовоi) алмiнiстрацii, районних
державних (вiйськових)
адмiнiстрацiй, вiйськових
адмiнiстрацiй населених пунктiв,
органiв мiсцевого самоврядування,
територiальних органiв MiHicTepcTB
та вiдомств УкраТни в Харкiвськiй
областi з питань дiяльностi вiддiлу

ст.295-б

07.02_09 ,Щокументи (листи, iнформачiя)
щодо консульських установ, до
округу яких входить XapKiBcbKa
область

Постiйно
Ст.906

07.02_10 ,Щокументи (програми, довiдки, звiти)
щодо перебування на територii
XapKiBcbKoi областi iноземних
делегацiй

Постiйно
CT.91l

07.02-11 ,Щокументи (програми, довiдки, звiти)
щодо перебування делегацiй
XapKiBcbKoi областi за кордоном

Постiйно
Ст.906

07.02-|2 ,Щокрленти (листи, iнформацiя) щоло
здiйснення зовнiшнiх зносин
структурними пiдроздiлами обласноТ

державноi (вiйськовоi) алмiнiстрацii
тарайонними державними
(вiйськовими) адмiнiстрацiями

Постiйно
Ст.906

07.02_13 .Щокументи (листи, iнформацiя) щоло
европейськоi iнтеграцiТ,
транскордонного, мiжрегiонilльного
та прикордонного спiвробiтництва,

Постiйно
Ст.906

07.02-14 Угоди про спiвробiтництво мiж
Харкiвською обласною державною
(вiйськовою) адмiнiстрацiею та
компетентними органаN4и

адмiнiстративно - територiальних
одиниць iноземних держав,
мiжнародних органiзацiй

Постiйно
Ст.917

07.02_15 Щомiсячнi звiти до MiHicTepcTBa
економiки УкраТни з питань видачi
неквотових лiцензiй на iмпорт та
експорт в Харкiвськiй областi

Постiйно
ст.296-г

07.02-1б .Щокументи (заява, установчi
документи, тощо) пiдприемств та
органiзацiй XapKiBcbKoi областi для
отримання лiцензiй на експорт
ToBapiB

5 р. ЕПК
ст.92'7|,2

'..Щокумеrmл, пов'язшti з
предмеюм податковоi
r19рgЕ|рли, rнvrr9tr lyu4nnj
(ревiзii) органу держав-
ного фiнансового кон-
тролю таlабо адмiнiсг-
ративним чи судовим
оскФженням прийня_
mго за ii'(його) резуль-
татами рiшення, зберi-
гаються не менше вста_
новленого мiнiмального
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1 2 3 4 5

|строку 
та протягом

|одного року пlсля

|закiнчення передба-

|ченою законом строку
|л,пя сулового оскарження
|такого рiшення, а у разi
|такого оскарження -

|протягом одного року з

|лня 
набрання законноТ

|сили судовим рlшенням,

|яким 
закiнчено розгляд

|справи.ауразlоскар-

|ження такого судового
|рlшення - протягом
lTpbox мiсяцiв з дня

| 

набрання законноI сили
|остаточним судовим

|рiшенням, 
подальше

оскарження якого
неможJIи ве. .i[окументи,
щодо яких сплинув
м|нlмапьний строк
зберiгання, що стосу-
ються звlтних перIодlв,
за якi бiльше не може
проводитись податкова
перевiрка, iнспекryвання
(ревiзiя), пiдrягають
знищенню (KpiM тих, що
можуть бри викорис-
TaHi дrя документiць-
ного забезпечення
процесу вiдшкодування
матерiальноi школи,
заподiяноi внаслiдок
збройноi агресiТ

росiйськоi федерацii та
тимчасовоТ окупачii).
2.I[окументи та il|фор-
мацiя, на якi поширю-
ються вимоги статей
39 ! 392_Подажового
кодексу Украiни,
зберiгаються не менше 7
poKiB.

07.02-17 Журнал реестрацii HaKa:}iB директора
.Щепартапленту про надання
адмiнiстративних посJryг в сферi
зовнiшньоекономiчноi дiяльностi
(видача лiцензiй на експорт/iмпорт)

Постiйно
cT.l21a

07.02-18 Журнал облiку видttних

.Щепартаrrлентом лiцензiЙ на експорт
TQ iмпорт ToBapiB

До лiквiдацii
,Щепартаменту

ст. 9з9
07.02-19 Листування з MiHicTepcTB€lI\,rи та

iншими центрапьними органами
виконавчот влади Украiъи з питань
основноТ дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

07.02-20 Листування з дипломатичними
устЕtновzlпrи в Украiъi та за кордоном,
дипломатичними установzlп,lи
iноземних держttв, акредитованими в
УкраiЪi, представництва]\.tи
мiжнародних органiзацiй з питань,
якi вiдносяться до компетенцii
вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22
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1 2 3 4 5
07.02-2l Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi

зведеноi номенкJIатури справ)

3р.
ст. ll2-Bl

'пiсля замiни
новою та за
уI\{ови
передавання
справ до
архiвного
пiдроздiлу
Департаменту

08. Управлiнпя розвитку громад
08.01. Вiддiл стратегiчного розвитку громад

08.01_0l Закони УкраiЪи, Укази,
розпорядження Президентб УкраiЪи,
постанови Верховноi Ради УкраiЪи,
постанови i розпорядження Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи (копii)

,Щоки не мине
потреба

08.01-02 ,Щору.rення Президента УкраiЪи
(копii)

.Щоки не мине
потреба

08.01_03 .Щоручення Прем' ep-MiHicTpa, вiце-
прем' ep-MiHicTpiB УкраiЪи (копii)

,Щоки не мине
потреба

08.01-04 Розпорядження та дорrIення голови
(начальника) XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацiТ
@qпii)

.Щоки не мине
потреба

08.01-05 Положення про вiддiл (копii) ,.Щоки не мине
потреба

08.01_06 Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу (копir)

.Щоки не мине
потреба

08.01-07 Плани роботи вiддiлу lp.
ст. 161

08.01-08 Звiти про роботу вiддiлу 1р.
ст.299

08.01-09 .Щокрленти (листування, звiти,
iнформацii) з питань, що вiдносяться
до компетенцii вiддiлу (копii)

.Щоки не мине
потреба

08.01-10 Листування зi структурними
пiдроздiлами xapkiBcbkoi обласнот
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii,
районними державними
(вiйськовими) адмiнiстрацiями,
органами мiсцевого самоврядування
(ТГ) з питань, що належать до
компетенцii вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

08.01_11 Листування з рiзними органiзацiями
з питань, що вiдносяться до
компетенцii вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.2З

08.01-12 Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенклатури справ)

3 р.'
ст. 1 l2-B

'пiсля замiни
новою та за
умови
передавання
справ ло apxiBy
департаментч
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1 2 3 4 э
08.02. Вiддiл капiтальнпх вкладень

08.02-0l
Положення про вiддiл (копii) .Щоки не мине

потреба

08.02_02
Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу (копii) ,Щоки не мине

потреба

08.02-03
Плани роботи вiддiлу lp.

cT.16l

08.02_04
Звiти про роботу вiддiлу 1р.

ст.299

08.02_05
.Щокрленти (листування, звiти,
iнформацiя) з питань державного
фонду регiона.пьного розвитку

5 р. ЕПК
ст. l210

08.02-06

.Щокупtеrrпа (нормаплвнi матерiали,
розпорядження, iнформацii, звiти,
JIистування) по резервному фонду
держtlвного та обласного бюджетiв
(копir)

.Щоки не мине
потреба

08.02_07

,Щокументи (листування, звiти,
iнформацiя) щоло субвенцiй з
державного бюджету мiсцевим
бюджетам направленi на соцiа-тlьно-
економiчний розвиток

5р.
ст. |97

08.02_08

.Щокументи (листування, звiти,
iнформацiя) щодо використання
коштiв бюджетiв рiзних piBHiB,
направлених на капiта.пьнi вкJIадення
об' eKTiB соцiально-економiчного
значення регiону

5р.ЕПК
ст. 298

08.02_09

.Щокументи (довiдки, розрахунки,
iнформацir) до проекту Програми
економiчного i соцiального розвитку
областi, з питань, що вiдносяться до
компетенцii вiддiлу

10 р.
ст. l54

08.02-10

.Щокументи (листування, звiти,
iнформацiя) щодо субвенцii з

державного бюджету мiсцевим
бюджетам на формування
iнфраструктури об' еднаних
територiальних громад

5р.
ст. 197

08.02-1l
Листування з рiзними органiзацiями
з питань, що вiдносяться до
компетенцii вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.2З

08.02_12 Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенкJIатури справ)

3 р.'
ст.112-в

'Пiсля замiни
новою та за
умови переда-
вання справдо
apxiBy
.Щепартаментч
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1 2 3 4 5
09.Управлiння з питань фiнансових pecypciB та розвитку споживчого ринку

09.01. Вiддiл з питань фiнансових pecypciB та державноi власностi
09.01_01 Законодавчi акти Верховноi Ради

Украiни, постанови та
розпорядження Кабiнеry MiHicTpiB
УкраiЪи з питань бюджету та
фiнансiв (копii)

.Щоки не мине
потреба

09.01-02 Законодавчi акти Верховноi Ради
УкраiЪи, постанови та
розпорядження Кабiнеry MiHicTpiB
УкраiЪи з питань держа_вних
закупiвель (копii)

.Щоки не мине
потреба

09.01-03 Рiшення обласноi ради,
розпорядження та доручення
XapKiBcbKoi обласноТ державноi
(вiйськовоi) адмiнiстрацii з питань
бюджету та фiнансiв (копii)

.Щоки не мине
потреба

09.01_04 Положення про вiддiл (копii) ,Щоки не мине
потреба

09.01-05 Посадовi iнструкцii працiвникiв
вiддiлу (копir)

,Щоки не мине
потреба

09.01-06 Плани роботи вiддiлу 1р.
ст. 161

09.01_07 Звiти про роботу вiддiлу lp.
ст.299

09.01-08 Зведений звiт про проведення
закупiвель ToBapiB, робiт i послуг за
державнi кошти (форма JФl - торги)
по областi

Постiйно
ст.311-б

09.01-09 .Щокументи (протоколи засiдаrrь,
iнформацiйнi довiдки) щодо роботи
KoMicii з питань упорядкування
облiку юридичних осiб

Постiйно
ст. l4а

09.01_10 .Щокументи (розрахунки, таблицi)
щодо розробки прогнозних
фiнансових показникiв соцiа-пьно-
економiчного розвитку регiону та з
прогнозу обсягiв видаткiв на
виконання бюджетних прогрtlм

5р.
ст.163

09.01-11 ,Щокументи (доручення, листи,
iнформацiя) з питань публiчних
закупiвель

5 р. ЕПК
ст.44б

09.01_12 .Щокупленти (листи, iнформацiя)
щодо узагальнення здiйснення
державного приватного партнерства

5 р. ЕПК
ст.298

09.01-13 .Щокументи (листи, iнформацiя) на
виконання доруrень XapKiBcbKoi
обласноi державноi (вiйськовоi)
адмiнiстрацii з питань бюджету та
фiнансiв, iнших питань вiддiлу

5 р. ЕПК
ст. 298
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09.01_14 .Щокументи (листи, iнформацiя) на

виконання дорrIень Адмiнiстрацii
Президента УкраiЪи, Кабiнету
MiHicTpiB УкраiЪи з питань вiддiлу

5 р. ЕПК
ст. 298

09.01_15 Листування з MiHicTepcTBoM з питань
реiнтеграцii тимчасово окупованих
територiй УкраiЪи з питань, що
належать до компетенцiТ вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

09.01-16 Листування зi структурними
пiдроздiлами XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськово) адмiнiстрацii,
районними державними (вiйсько-
вими) адмiнiстрацiями з питань, що
наJIежать до компетенцii вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

09.01_17 Листування з Фондом державного
майна Украiни з питань, що
наJIежать до компетенцii вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

09.01_18 Листування з MiHicTepcTBoM
економiки УкраiЪи з питань, що
належать до компетенцiТ вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

09.01_19 Листування з .Щержавною
податковою службою Украiни,
Харкiвською обласною митницею з
питань, що належать до компетенцii
вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

09.01-20 Листування з пiдприемстваN{и та
органiзацiями з питань роботи
вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

09.01_21 Номенклатура справ вiддiлу (витяг зi
зведеноi номенклатури справ)

3 р.'
ст. 1 12-в

'пiсля замiни
новою та за
р{ови
передавання
справ до apxiBy
департаменту

09.02. Вiддiл розвитrqF споживчого ринку
09.02_0l Нормативно-правовi акти та

розпоряднi докуrлленти Президента
УкраiЪи, Кабiнету MiHicTpiB
УкраТни, iнших центральних органiв
виконавчоi влади, якi реглаtr,rентують
дiяльнiсть вiддiлу (копii)

,Щоки не мине
потреба

09.02-02 Законодавчi акти Верховноi Ради
УкраiЪи, постанови та розпоряд-
ження Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи з
питань споживчого ринку (копii)

.Щоки не мине
потреба

09.02_03 Органiзацiйно-розпорядча доку-
ментацiя XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii
(накази, дорr{ення, розпорядження
та iнше) (копii)

.Щоки не мине
потреба
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09.02_04 Положення про вiддiл (копi) .Щоки не мине

потреба
09.02-05 Посадовi iнструкцii працiвникiв

вiддiлу (копii) .Щоки не мине
потреба

09.02_06 Плани роботи вiддiлу 1р.
ст. 161

09.02_07 Звiти про роботу вiддiлу 1р.
ст.299

09.02_08 ,Щокументи (запити, листи, звiти,
довiдковi матерiаrrи) щодо
виставково-ярмарковоi дiяjrьностi
пiдприемств областi

5 р. ЕПК
ст. 8Зб

09.02-09 .Щокументи (запити, листи, звiти,
довiдки, iнформацiя) щодо розвитку
мережi пiдприемств внутрiшньоi
торгiвлi, побугового обслуговування
населення та ресторанного
господарства, ринкiв XapKiBcbKoi
областi

5 р. ЕПК
ст. 836

09.02_10 Листування з центрttльними
органаN,Iи влади (CeKpeTapiaToM
Президента УкраiЪи, Кабiнетом
MiHicTpiB Украiни, MiHicTepcTBoM
економiчного розвитку та торгiвлi, та
iнше) з питань, що належать до
компетенцiТ вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.22

09.02_1l Листування з Харкiвською обласною
державною (вiйськовою)
адмiнiстрацiею, структурними
пiлрозлiлами XapKiBcbKoi обласноi
державноi (вiйськовоi) адмiнiстрацii,
районними державними
(вiйськовими) адмiнiстрацiями,
пiдприемствtlми та органiзацiями
щодо поточноТ дiяльностi вiддiлу

5 р. ЕПК
ст.2З

09.02-|2 Номенклатура справ вiддiлу (витяг
зведеноi номенкJIатури справ)

3р.
ст. l12-Bl

'пiсля замiни
новою та за
умови
передавання
справ до apxiBy
депаптаментч

10. Головний спецiалiст з пита lb внутрiшнього аудиту
10_01 Закони УкраiЪи, укЕLзи,

розпорядження Президента УкраiЪи,
постанови Верховноi Ради УкраiЪи,
постанови та розпорядження
Кабiнету MiHicTpiB Украiни (копii)

.Щоки не мине
потреба
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1 2 3 4 5
10_02 Iнструктивнi матерiали та вказiвки

MiHicTepcTBa фiнансiв УкраiЪи, що
стосуються дiяльностi сектору та
iнформацii про хiд ix виконанЕя
(копii)

,Щоки не мине
потреба

10-03 Посадова iнструкцiя (копiя) ,Щоки не мине
потреба

10-04 Плани дiяльностi з внугрiшнього
аудиту (копir)

lp.
ст. l61

l0_05 Звiти про роботу lp.
ст.299

10-06 ,Щокументи (декларацiя внутрiшнього
аудиту, база даних об'ектiв
внутрiшнього аудиту, програма
забезпечення та пiдвищення якостi
внугрiшнього аудиту, тощо) з питань
внугрiшнього аудиту (копii)

,.Щоки не мине
потреба

l0-07 .Щокументальне оформлення
внугрiшнього аудиту (програма
внугрiшнього аудиту, робочi
докумеЕти, листування,
аудиторський звiт, рекомендацii,
виконання рекомендацiй тощо)
(кожного окремо)

Постiйно
ст. 79

10-08 .Щокулленти, (проекти розпоряджень,
доруIень голови (начапьника)
обласноi державноi (вiйськово)
адмiнiстрацii) погодженi,
(завiзованi) з питань внутрiшнього
аудиту

1р.
ст. 17

10_09 Журнал облiку аудиторських звiтiв 3р.
ст. l22

10-10 Номенклатура справ головного
спецiалiста з питань внугрiшнього
аудиту (витяг зi зведеноi
номенкJIатури) справ)

3 р.'
ст.112-в

' Пiсля замiни
новою

Завiдувач сектору плtlнувttння та
контроJIю .Щепартаменry економiки
i мiжнародних вiдносин XapKiBcbKoi
обласноi державноi адмiнiстрацiТ
13 лютого 2024 року

схвАлЕно
Протокол засiдання ЕК
,Щепартаrr,rенту економiки
i мiжнародних вiдносин
XapKiBcbKoi обласноТ державноi
адмiнiстрацii
вiд |4.02.2024 Nsl

ф
олена ХАРЧЕНко
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Пiдсупtковlй запис про категорii та кiлькiсть справ, скJIадених у 2024 роцi у .Щепартаментi
економiки i мiжнародних вiдносин XapKiBcbKoi обласноi державноi адмiнiстрацii:

За строкаlr,tи зберiгання Разом У тому чиолi

таких,
що переходять

з вiдмiткою
(ЕПК)

постiйного

Тривалого (понад 10 poKiB)

Тимчасового (до 10 poKiB
включно)
Усього

Завiдувач сектору планування та
контролю .Щепартаменry економiки
i мiжнародних вiдносин XapKiBcbKoi
обласноi державноi адмiнiстрацii

Пiдсумковi вiдомостi передано в apxiB установи.

Завiдувач сектору планування та
контроJIю,Щепартаrrленry економiки
i мiжнародних вiдносин XapKiBcbKoi
обласноТ державноi адмiнiстрацii

2024 року

олена ХАРЧЕНко

олена ХАРЧЕНко


