Додаток 3
Відділ інформаційних технологій апарату обласної військової адміністрації 
e-mail: inf_dep@kharkivoda.gov.ua
ЗАПИТ
про зміну користувача акаунту  СЕДО «АСКОД»
___________________________________________________________

(назва структурного підрозділу)

У зв’язку з виробничою необхідністю/кадровими змінами прошу ЗАБЛОКУВАТИ обліковий запис СЕДО «АСКОД»  ____(П.І.Б. користувача)  з _____ (дата).

або

У зв’язку з виробничою необхідністю/кадровими змінами прошу СТВОРИТИ обліковий запис СЕДО «АСКОД», у межах виділених іменних ліцензій, ____(П.І.Б. користувача), посада (повністю), контактний телефон, 
e-mail.
або

У зв’язку з виробничою необхідністю/кадровими змінами прошу ЗАБЛОКУВАТИ обліковий запис СЕДО «АСКОД» ____(П.І.Б. користувача) з _____ (дата) та СТВОРИТИ обліковий запис СЕДО «АСКОД», у межах виділених іменних ліцензій, (П.І.Б. користувача), посада (повністю), контактний телефон, e-mail.
Додатково у разі потреби зазначити:
- кого зробити нащадком документів при звільненні;

- який користувач буде виконувати функції секретаря або заступника;
- які функції буде виконувати користувач (діловод організації, діловод підрозділу, обмежений доступ (тільки до власних документів).

У разі необхідності створення додаткових облікових записів поза межами виділених ліцензій інформацію подавати на керівника апарату обласної військової адміністрації.
Підпис
