Директору ______________________________
                      (повне найменування закладу освіти, ________________________________________
                територіальна громада, район,
________________________________________
                 область або місто Київ)
_____________________________________________
(прізвище, ініціали директора – якщо відомо)
від __________________________________________
(прізвище, ім’я, по батькові випускника чи законного представника, який подає заяву)
З А Я В А
Прошу вручити в
________________________________________________________________________________
                                   (повна назва закордонної дипломатичної установи України)
________________________________________________________________________________
            (зазначити назву документа про освіту: свідоцтво про здобуття базової середньої
           освіти або свідоцтво про здобуття повної загальної середньої освіти) 
виготовлене на ім’я __________________________________, «____» 200___ року народження,
                                  (прізвище, ім’я, по батькові випускника)
адреса проживання в Україні та країні перебування:
________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________
Повідомляю про засоби зв’язку з випускником: _______________________________________________ 
       (контактний телефон в країні перебування,
________________________________________________________________________________.
                                    електронна поштова скринька, месенджери тощо)
_________                                   ________________                             _______________________
   (дата)                                                 (підпис)                                             (прізвище, ініціали)
